FSL har ocksa tagit fram en handbok 1 arkiv- och
dokumenthantering som steg for steg ger anvisningar
i hur man tar hand om sitt foreningsarkiv.
Handledningen kostar 200 kr + frakt och kan bestillas
fran kansliet.

Kontakta kansliet f6r bokning av kurser!

Foéreningsarkiven i Stockholms lin
c/o Stockholms stadsarkiv
Box 22063, 104 22 Stockholm

Telefon: 08-508 283 42
E-post: info@foreningsarkiven.a.se
Hemsida: www.foreningsarkiven.a.se
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Kursprogram

For kurser som arrangeras i samarbete med lokalt arkiv eller
organisation giller att den lokala arrangoren star for kurslokal,
kursinbjudan och eventuell fortiring.

FSL svarar for kursledare utan kostnad f6r den lokala arrangoren
upp till tre timmar. Tid darutéver debiteras med 300 kr per timme.

FSL. svarar ocksa for kursmaterial.



Grundkurs 1 arkivkunskap

I denna grundkurs behandlas manga aspekter inom arkivomradet som Du
som arkivansvarig kan ha nytta av. Hit hor fragor om arkivansvar,
ordnande och fértecknande av arkiv, bevarande och gallring, tips om
forvaringsmedel och litteratur f6r den som vill veta mer.

Malgrupp: Lokala féreningar och distriktsorganisationer

Tid: Kursen omfattar 3 timmar

Plats: Anordnas pa olika platser i linet i samarbete mellan FSL
och lokal arrangor eller centralt i Stockholm tillsammans
med nagon distriktsorganisation.

Pibyggnadskurs i arkivkunskap

Kursen ger férdjupande kunskaper i arkivvard och dokumenthantering
inom delar av de avsnitt som behandlas i grundkursen.

Innehaller ocksa mer praktiska 6vningsuppgifter.

Milgrupp: Lokala féreningar och distriktsorganisationer
Tid: Kursen omfattar 3 timmar

Plats: Som ovan

Forkunskap: Grundkursen i arkivkunskap

Dokumenthantering och gallring

Genom en planmissig och effektiv dokumenthantering undviker man
panikartade insatser nir féreningens arkiv svimmar 6ver bokhyllor och
nérarkiv. Pa denna kurs far Du lira dig hur man upprittar en dokument-
hanteringsplan som ger dig 6kad kontroll 6ver dokumentflédet. Vi tar
ocksa upp vad man kan gallra och vad man boér bevara. Kursen genomfors
vid tva tillfallen om vardera 3 timmar med praktiska uppgifter att utféra i
sin egen organisation mellan utbildningstillfallena.

Malgrupp: Frimst distriktsorganisationer med kanslipersonal
Tid: 2 kurstillfillen om vardera 3 timmar

Plats: Pi det egna kansliet

Forkunskap: Grundkursen i arkivkunskap

S4 hanterar Du fotografier

Hur hanterar man fotografier som férvaras i féreningsarkive Pa
vilket sitt ska de forvaras for att inte forstoras i onddan? I kursen
tas dven registrering av foton upp samt fragor om upphovsritt och
bildanvindning.

Malgrupp: Lokala féreningar och distriktsorganisationer
Tid: Kursen omfattar 3 timmar
Plats: Som ovan

S4 hanterar Du personarkiv

Personarkiv innehaller ofta bade handlingar fran arkivbildarens
personliga sfirer och fran vederbérandes samhilleliga verksambhet.
De ir av stort virde for forskningen men ofta ocksa svara att
ordna och forteckna. Vad dr personarkiv? Personarkiv och etik?
Hur fortecknar jag? Detta dr en del av vad som tas upp i kursen,
som ocksa innehaller praktiska arbetsuppgifter.

Malgrupp:  Lokala féreningar och distriktsorganisationer
Tid: Kursen omfattar 3 timmar
Plats: Som ovan

Skriv Er forenings historia

Star Ni som forening i begrepp att forfatta en jubileumsskrift?
Eller tycker Ni det skulle vara kul att skriva nagot om Er
férenings historia i medlemsbladet? I denna kurs reder vi ut
fragor om malgrupp, ambitionsniva, tidsramar och finansiering.
Vi stéller oss fragan om vem som ar bast lampad att skriva
foreningens historia och var han eller hon kan hitta material till
skriften. Vad ska historiken innehalla och hur ska materialet
struktureras? Vi reder ut en del formalia kring kallhanvisningar,
bilddokumentation och tryckformalia. Slutligen diskuterar vi
olika exempel pa jubileumsskrifter i en gruppdiskussion.

Malgrupp: Lokala féreningar och distriktsorganisationer
Tid: Kursen omfattar 3 timmar
Plats: Som ovan



