ARKIVREGISTER 2010-10-29
Stockholms l&n

Anvisningar for ifyllandet av blankett ”Registrering av arkiv”

1.

2.

10.

Arkivinstitutionens/arkivforeningens namn och adress (obligatorisk uppgift)
Uppgiftsdatum (obligatorisk uppgift)

Arkivinstitutionskod (ej obligatorisk uppgift)
Den officiella Riksarkivkoden for respektive arkivinstitution.

Arkivnamn (obligatorisk uppgift)
Arkivets namn skall vara den som forvararen auktoriserar, normalt det som
anges pa arkivforteckningen.

Lokalid (obligatorisk uppgift)

Det identifikationsbegrepp, egna nummerserie, som arkivinstitutionen asatter
varje arkivbildare som forvaras pa institutionen.

Lokalid + arkivinstitutionskod utgdr tillsammans den unika beteckningen for
varje arkivbildare i ASL.

Alternativhamn (ej obligatorisk uppgift)
Féltet kan anvéandas for personer som bytt namn tex gifta kvinnors flicknamn
eller for personer som &r kdnda under pseudonym. For foretag,
organisationer och myndigheter anges vedertagna forkortningar. I fraga om
institutioner anvands det fér namnéndringar som inte ar beroende av
organisations forandringar. Faltet far inte anvandas for andra arkivbildare
som ingar i ett bestand. Faltet skall saledes bara anvéandas for alternativnamn
som &r beroende av rena namnandringar. Ange ocksa om mojligt tidpunkt for
de olika namnen.

Villkor (ej obligatorisk uppgift)

Hér anges om det finns villkor for tillgdngligheten t ex att arkivet &r stangt for
forskning till 2020, eller att forskning ar tillaten efter medgivande fran foreningens
ordftrande.

Forvaring (ej obligatorisk uppgift)

Arkivhandlingarnas forvaringsplats. Viktigt ar att arkivforvararen alltid far
ett faststallt namn. Inleds alltid med en geografisk bendmning om sadan
finns. Om arkiv forvaras hos privatperson skall dennes namn anges forst.

Handlingar (ej obligatorisk uppgift)
Har anges de handlingar som ingar i arkivet. Anvand koderna i Bilaga 1.

Ytterligare sokord (ej obllgatorlsk uppgift)

Har anges sokord som inte ingar i arkivnamn, alternativnamn eller verksamhet. Sadana
sokord kan ge ledtradar till verksamhet som man inte forvantar sig att arkivhbildaren har
haft anknytning till.
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Handlingarnas tidsperiod (obligatorisk uppgift)

Har anges den tidsperiod som arkivet ar ifran. Om mojligt exakt tid, exvis.
1898-1910. I annat fall ungefarlig period enligt foljande mall: 18=1800talet,
187=1870-talet.

Antal hylimeter eller volymer (obligatorisk uppgift)
Arkivets storlek uttryckt i hyllmeter med 2 decimaler. Minsta mattangivelse
ar 0,1 m. Sma arkiv kan ocksa redovisas i antal volymer.

Finns arkivforteckning samt ar for forteckningens upprattande
(obligatorisk uppgift)

Ange nagot av foljande alternativ: ja, nej, delvis fortecknat eller reversal. Ange om
majligt saledes aven ar for forteckningens upprattande.

Verksamhetens tidsperiod (ej obligatorisk uppgift)
Auvser arkivbildarens start och slutar. Om verksamheten inte upphort anges
inget slutar. Om endast osékra tidsuppgifter finns anvands samma mall som
under punkt 8.

Organisationsniva (ej obligatorisk uppgift)

Tre nivaer anvands. 1= central (riksorganisation)
2= distrikt (regions- eller lansorganisation)
3= lokal (lokalorganisation)

Huvudkategori (obligatorisk uppgift)

Kod for klassifikation av organisation eller enskild person efter verksamhet i
huvudgrupp. Anvand féljande koder: 1= Statlig myndighet, 2= Kommunal
myndighet, 3= Person (slakt), 4= Gard, 5=By, 6=F0rening, 7=Foretag,
9=Ovriga arkivbildare, 0=Samling.

Kategorispecifikation (ej obligatorisk uppgift)
For specifikation av foreningar se Bilaga 2.

Verksamhet (ej obligatorisk uppgift)
Verksamheten anges med huvudverksamhet samt en mer detaljerad niva vid
behov. Exempelvis: Polisvasende; landsfiskal Sjukvard; rehabilitering,
konvalescenthem. F6r en kommunal myndighet som &r facknamnd anges
facket, tex Barnavardsnamnd och barnavard. Fér en namnd med flera och
dvergripande verksamhetsuppgifter tex en kommunstyrelse kan begreppet
Offentlig forvaltning anvandas.

Topografikod (obligatorisk uppgift)
Ange garna aktuella SCB-koden for 1&n-kommun-férsamling. Se Bilaga 3.

Fdrsamling (obligatorisk uppgift)

Plats (ej obligatorisk uppgift)
Har anges t ex by, gard eller kvarter dvs orter som ingar i en férsamling.

Ovrig information (ej obligatorisk uppgift)
Har kan noteras uppgifter som inte gar att registrera i nagot annat falt.
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Kodnummer ordning
Handlingskod

010
020
100
110
200
210
220
225
300
310
311
312
313
400
500
510
520
530
600
650
680
700
710
800
810
820
821
830
831
840
850
855
860
870
880
881
882
900
999

HANDLINGSKODER Bilaga 1

Handling

Arkivet ar forstort

Arkivet saknas

Protokoll och beslut

Protokollsbilagor

Utgaende handlingar

Utgaende cirkuléar och rapporter
Verksamhetsberattelser/arsberattelser
Historiker

Diarier

Register

Register rérande personal

Register rérande personer, tex medlemsregister
Register rorande fastigheter

Inkomna handlingar, korrespondens
Amnesordnade handlingar
Organisationshandlingar, tex stadgar
Personalhandlingar
Fastighetshandlingar

Genealogiskt material, slaktpapper
Biografiska handlingar

Dagbdcker

Rakenskaper, allmant
Lonerakenskaper

Statistik

Kartor

Ritningar

Teckningar mm

Fotografier

Spelfilm

L judupptagningar

Tryck

Pressklipp

Affischer

Foremal

Autografer

Manuskript, handskrifter

Musikalier

Arkivmaterial med frammande proveniens
Ovriga handlingar/icke specificerat material



ARKIVREGISTER HANDLINGSKODER
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Alfabetisk ordning

Handling

Affischer

Arkivet ar forstort

Arkivet saknas

Arkivmaterial med frammande proveniens
Autografer

Biografiska handlingar

Dagbdcker

Diarier

Fastighetshandlingar

Fotografier

Foremal

Genealogiskt material, slaktpapper
Historiker

Inkomna handlingar, korrespondens
Kartor

Ljudupptagningar

Lonerakenskaper

Manuskript, handskrifter

Musikalier

Organisationshandlingar, tex stadgar
Personalhandlingar

Pressklipp

Protokoll och beslut

Protokollsbilagor

Register

Register rorande fastigheter

Register rérande personal

Register rorande personer, tex medlemsregister
Ritningar

Rékenskaper, allméanna

Spelfilm

Statistik

Teckningar mm

Tryck

Utgaende cirkular och rapporter
Utgaende handlingar
Verksamhetsberattelser/arsberattelser
Amnesordnade handlingar

Ovriga handlingar/icke specificerat material

HandIningskod
860
010
020
900
880
650
680
300
530
830
870
600
225
400
810
840
710
881
882
510
520
855
100
110
310
313
311
312
820
700
831
800
821
850
210
200
220
500
999

Bilaga 1



ARKIVREGISTER KATEGIROSPECIFIKATION FOR Bilaga 2

Stockholms Lén FORENINGAR
3000 Personarkiv

4000 Gardsarkiv

7000 Foretag

9000 Ovriga

6000 Foreningar

6100 Politiska Foreningar

6200 Fackliga Foreningar (Savél arbetstagare som arbetsgivarorganisationer)
6300 Religitsa foreningar

6400 Nykterhets Foreningar

6500 Kulturella Foreningar

6600 Idrotts Foreningar

6700 Ekonomiska Fdreningar

6800 Vakant

6900 Ovriga

6999 Ej klassificerade féreningar



ARKIVREGISTER TOPOGRAFIKODER Bilaga 3
Stockholms Lén 1(2)
ABO1 STOCKHOLMS LAN
Kod Kommun Kod Kommun
Forsamling Forsamling
Kyrkbokforingsdistrikt Kyrkbokforingsdistrikt
0114 Upplands-Vasby 0180 Stockholm
011401 Ed
011402 Hammarby
011403 Fresta 0181 Sodertélje
018101 Sodertélje
0115 Vallentuna 018102 Ostertalje
011501 Vallentuna 018103 Tveta
011502 Markim 018104 Enhérna
011503 Orkesta 018105 Turinge
011504 Frosunda 018106 Varding
011505 Kérsta 018107 Overjarna
01 1506 Vada 018108 Ytterjarna
011507 Osseby-Garn 018109 Taxinge
011508 Angarn 018110 Holo6
018111 Morké
018112 Vastertalje
0117 Osteraker
011701 Ostra Ryd
011702 Osteréker 0182 Nacka
011703 Ljusterd 018201 Nacka
011704 Roslags-Kulla 018202 Saltsjobaden
018203 Boo
0120 Varmdo
012001 Varmdo 0183 Sundbyberg
012002 Moéja 018301 Sundbyberg
012003 Djurd
012004 Namndo
012005 Ingard 0184 Solna
01 20 06 Gustavsberg 018401 Solna
01 84 02 Rasunda
0123 Jarfélla
012301 Jarfalla 01 86 Lidingd
01 86 01 Lidingd
0125 Ekerd
012501 Munsg 01 87 Vaxholm
012502 Adelsd 018701 Vaxholm
012503 Ekerd
012504 Lovo
012505 Hilleshdg
01 2506 Ska
012507 Séanga
012508 Farentuna
0126 Huddinge
012601 Huddinge
012602 Trangsund



ARKIVREGISTER TOPOGRAFIKODER Bilaga 3
Stockholms Lén 2(2)
ABO1 STOCKHOLMS LAN
Kod Kommun Kod Kommun
Forsamling Forsamling
Kyrkbokféringsdistrikt Kyrkbokforingsdistrikt
01 27 Botkyrka 01 88 Norrtalje
012701 Botkyrka 018801 Norrtélje
012702 Grodinge 018802 Bjorko-Arholma
012703 Tumba 018803 Vaddo
01 88 04 Singd
018805 Havero
0128 Salem 018806 Edebo
012801 Salem 018807 Ununge
018808 Edsbro
018809 Fasterna
018810 Rimbo
0136 Haninge 018811 RO
013601 Osterhaninge 018812 Skederid
01 36 03 uto 018813 Husby-Sjuhundra
013604 orno 018814 Gottrora
0136 05 Dalar6 018815 Nértuna
01 36 06 Vasterhaninge 0188 16 Malsta
01 36 07 Muskd 018817 Lohérad
018818 Estuna
018819 Soderby-Karl
0138 Tyreso 018820 Roslags-Bro
013801 Tyresd 018821 Vato
018822 Radmanso
018823 Frotuna
0139 Upplands-Bro 0188 24 Blido
013901 Bro 018825 Lanna
013902 Lassa 0188 26 Riala
013903 Kungséngen
013904 Vastra Ryd
013905 Habo-Tibble 0191 Sigtuna
013906 Hatuna 019101 Sigtuna
019102 Sankt Olof
019103 Sankt Per
0160 Téby 0191 04 Haga
016001 Téaby 019105 Odensala
019106 Husby-Arlinghundra
019107 Skanela
0162 Danderyd 019108 Norrsunda
016201 Danderyd 019109 Skepptuna
019110 Lunda
019111 Vidbo
0163 Sollentuna
016301 Sollentuna
0192 Nynéashamn
019201 Nyndshamn
019202 Sorunda
019203 Tord
01 92 04 Osmo



